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MALINIC C
ESTADO DE A ]
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUGAO NORMATIVA CGM N2 001/2026

Disp0Oe sobre diretrizes para o tratamento e a protegao de
dados pessoais no ambito da Administracdo Publica
Municipal de Penedo/AL, especialmente quanto a
publicagdo de atos oficiais, em conformidade com a Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei n®
13.709/2018).

A CONTROLADORA-GERAL DO MUNICiPIO DE PENEDO, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de adequagdo da Administragdo Publica Municipal as
disposicdes da Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD);

CONSIDERANDO os principios da finalidade, adequacao, necessidade, seguranca e transparéncia
previstos no art. 62 da LGPD;

CONSIDERANDO o dever da Administragdo Publica de promover a transparéncia sem prejuizo
da protecdo dos dados pessoais dos cidaddos e servidores;

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa estabelece diretrizes para o tratamento de dados pessoais e
para a publicagdo de atos administrativos pelos 6rgaos e entidades da Administracdo Publica
Municipal de Penedo.

Art. 22 Todos os orgdos municipais deverdo observar as disposi¢cdes desta norma ao elaborar,
divulgar ou publicar documentos que contenham dados pessoais.

§ 12 Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se dado pessoal a informagédo relacionada
a pessoa natural identificada ou identificavel, nos termos da Lei n2 13.709/2018.

§ 22 Considera-se dado pessoal sensivel aquele definido no art. 59, inciso I, da Lei n?
13.709/2018, relacionado a origem racial ou étnica, convicgdo religiosa, opinido politica, filiacdo
a sindicato ou organizacdo de carater religioso, filoséfico ou politico, satde ou vida sexual, dado
genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural.

§ 32 O nome da pessoa natural, por si s6, ndo constitui dado pessoal sensivel, sem prejuizo da
observancia das hipdteses legais de restricao de acesso, sigilo ou protecdo da intimidade.

CAPITULO Il
DAS PUBLICACOES OFICIAIS

Art. 32 As publicagbes realizadas no Diario Oficial, Portal da Transparéncia, sitios eletrénicos
oficiais e demais meios de divulgag¢do institucional deverdo limitar-se as informacdes
estritamente necessarias ao atendimento da finalidade publica, observados os principios da
publicidade e da transparéncia.
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ESTADO DE ALAGOAS
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Art. 42 E vedada a divulgagdo integral dos seguintes dados pessoais, salvo quando houver
expressa previsao legal ou quando sua divulgacdo for necessaria ao atendimento de finalidade

publica legalmente prevista:
| = nimero de CPF;

Il = nimero de RG;

IIl — endereco residencial;
IV — telefone particular;

V — e-mail pessoal;

VI — dados bancérios;

VIl — demais informagdes que possam expor indevidamente o titular dos dados, especialmente
aquelas relacionadas a sua intimidade e vida privada.

Art. 52 Quando necessaria a identificagdo de pessoas fisicas, deverdo ser adotadas medidas de
anonimizagdo ou ocultagdo parcial dos dados pessoais cuja divulga¢do seja dispensavel ao
atendimento da finalidade publica, sem prejuizo da identificagdo nominal quando necessaria a
publicidade e transparéncia dos atos administrativos.

Paragrafo unico. O CPF, quando necessaria a sua divulgagdo, podera ser apresentado de forma
mascarada, como nos exemplos:

¥k ¥ kkk * %,
| = bk Xk 193 %k,

” —_ 123.***.***‘**.

CAPITULO 11l
DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 62 As sindicancias, processos administrativos disciplinares (PAD) e procedimentos
investigatorios submetem-se, como regra, ao principio da publicidade, devendo ser preservados
apenas os dados e informagdes cuja restricdo de acesso ou sigilo decorra de expressa previsdo
legal ou de decisdo fundamentada da autoridade competente.

§ 12 Nas publicacGes relativas aos procedimentos referidos no caput, a identificagdo nominal do
servidor investigado podera ocorrer por extenso, quando necessdria a publicidade,
transparéncia e adequada identificagdo do ato administrativo.

§ 22 Arestrigdo a divulga¢do da identificacdo nominal do investigado ocorrera excepcionalmente,
guando houver previsdo legal de sigilo ou quando a autoridade competente, mediante decisdo
fundamentada, reconhecer que a preservagao do sigilo é necessaria ao resultado da investigagdo
ou a protegdo de direito legalmente tutelado.

Art. 72 A divulgacdo de informacgdes deverd restringir-se ao necessario para garantir a
publicidade e a transparéncia do ato administrativo, preservando-se os dados pessoais sensiveis
e as informagdes protegidas por sigilo legal.

CAPITULO IV
DOS DADOS SENSIVEIS
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CONTROLADORIAGE}ZMDO UNICiPIO
Art. 82 £ vedada a divulgacdo de dados pessoais sensiveis, nos termos da LGPD, especialmente
aqueles relacionados a saude, origem racial ou étnica, conviccdo religiosa, opinido politica,
filiagdo sindical, vida sexual, dados genéticos ou biométricos, salvo nas hipdteses legalmente
autorizadas.

Paragrafo Unico. A protegdo prevista no caput ndo impede o tratamento ou a divulgacdo de
dados pessoais sensiveis quando presentes as hipoteses autorizadoras previstas na Lei n®
13.709/2018, especialmente aquelas estabelecidas em seu art. 11.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 92 Os secretdrios municipais, dirigentes, chefes de setor e servidores responsaveis pela
elaboracao e encaminhamento de documentos para publicagdo responderdo pela observancia
desta Instrugdo Normativa.

Art. 10. Antes da publicacdo de qualquer ato administrativo, devera ser realizada conferéncia
prévia para verificagdo da existéncia de dados pessoais ou dados pessoais sensiveis que, nos
termos desta Instrucdo Normativa e da legislacdo aplicavel, necessitem de anonimizacdo,
ocultagdo ou restrigdo de divulgagao.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Os casos omissos serdo analisados pela Controladoria-Geral do Municipio, observadas
as disposicGes da LGPD e demais normas aplicaveis, especialmente os principios da publicidade,
transparéncia, finalidade, necessidade e protecao da intimidade.

Art. 12. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
Penedo/AL, 20 de agosto de 2026

PALOMA SILVA TOJAL REGO
Controladora-Geral do Municipio de Penedo
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