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MUNICIPIO DE PENEDO

ESTADO DE ALAGOAS
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO MUNICIPAL N.2 1.050/2026, DE 14 DE AGOSTO DE 2026

REGULAMENTA A LEI MUNICIPAL N2 1.233, DE 29
DE SETEMBRO DE 2004, COM AS ALTERAGCOES
INTRODUZIDAS PELA LEl MUNICIPAL N2
1.890/2026, QUE DISPOE SOBRE O REGIME DE
ADIANTAMENTO NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA DO MUNICIPIO DE PENEDO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PENEDO, Estado de Alagoas, no uso de suas atribui¢cées
legais que lhe sdo conferidas na Lei Organica Municipal, considerando o disposto no artigo 54 da LOMP,

DECRETA:

Art. 19 Este Decreto regulamenta a execugdo da Lei Municipal n? 1.890/2026, que institui
o Regime de Adiantamento no Municipio de Penedo, disciplinando os procedimentos administrativos,
contdbeis e de controle para a concessdo, aplicagdo e prestagdo de contas dos recursos publicos
concedidos a titulo de adiantamento.

Art. 22 O regime de adiantamento constitui forma excepcional e transitéria de execugdo de
despesa publica, aplicada para atender necessidades imediatas, urgentes e de pequeno vulto, nas
hipoteses em que a tramitagdo regular da despesa se mostre incompativel com a continuidade e
eficiéncia dos servigos publicos.

Art. 32 S30 objetivos deste Decreto:

I — assegurar a regularidade e transparéncia na aplicagao dos recursos publicos;

Il — disciplinar as responsabilidades e procedimentos relativos a concessdao e
prestacdo de contas dos adiantamentos;

I — garantir a observancia dos principios da administracdo publica, em especial a
legalidade, impessoalidade, eficiéncia, economicidade e publicidade;

v — reforgcar o papel da Controladoria-Geral do Municipio de Penedo como
érgdo de controle interno e fiscalizagdo.

Art. 42 Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I — Adiantamento: a entrega de numerario a servidor publico para aplicagdo em
despesas de pronto pagamento, conforme hipoteses previstas em lei;

Il — Servidor responsdvel: servidor publico responsavel pela guarda,
movimentagdo e aplicagdo dos recursos concedidos a titulo de adiantamento;

1l — Ordenador de despesa: autoridade competente para autorizar a concessdo e
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fiscalizar a execugdo do adiantamento;

v — Unidade concedente: érgdo ou entidade da administragdo publica direta ou
indireta responsavel pela solicitagdo e gestdao do adiantamento;

Vv — Controle interno: a Controladoria-Geral do Municipio de Penedo, responsavel
pela analise técnica conclusiva das prestagdes de contas;

Vi - Despesas de pequeno vulto e pronto pagamento: aquelas de valor reduzido
e de necessidade imediata, que ndo possam aguardar o tramite normal da execuc¢do or¢amentaria.

Vil — Setor financeiro: a Secretaria Municipal de Fazenda de Penedo ou a Unidade
Gestora dos Fundos, responsavel pela execugdao do pagamento dos adiantamentos.

VIl — Setor Contdbil: a Secretaria Municipal de Fazenda de Penedo ou a Unidade

Gestora dos Fundos, responsavel pela execugdo orgamentaria e registro contabil dos adiantamentos.
CAPITULO Il - DA CONCESSAO DO ADIANTAMENTO

Art. 52 O adiantamento sera concedido mediante processo administrativo préprio,
instruido com:

| - Oficio dirigido ao Chefe do Poder Executivo, que devera conter:

a — Justificativa da urgéncia e da impossibilidade de tramitacdao normal;

b — valor e dotagdo or¢camentdria;

¢ — Prazo de aplicacdo;

d -Nome completo e cargo/fungdo do servidor que ser responsavel pela administragdo do
adiantamento

e —Dados bancarios para a realizagdo do crédito de adiantamento, em conta especifica e de
titulagdo do servidor administrador;

Art. 62 O ato de concessdo de adiantamento devera conter, obrigatoriamente:
I — nome completo, CPF, matricula e cargo do(a) servidor(a) responsavel;
1] - valor a ser concedido e sua finalidade especifica;

I - prazo de aplicagdo;

v - prazo para prestagdo de contas;
vV - dotagdo orgamentdria;
\ - assinatura do(a) Servidor(a) solicitante, dirigente do orgao, Ordenador de

Despesas da Unidade Gestora e Chefe do Poder Executivo ou pelo servidor por ele designado

Art. 72 Ndo sera concedido adiantamento:

I — a servidor com prestagao de contas pendente ou ndo aprovada;

I — a servidor que tenha utilizado recursos publicos em desacordo com a legislagdo;

11 —aservidor responsavel pela guarda ou utilizagdo do material a ser adquirido, salvo
inexisténcia de outro servidor na unidade;

v — a servidor que tenha causado danos ao erdrio ou esteja respondendo a processo
disciplinar;
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Art. 82 E vedada a concessdo de adiantamento que implique fracionamento de despesa
com a finalidade de enquadramento em limites estabelecidos ou para contornar procedimentos
licitatorios.

Art. 92 O valor maximo do adiantamento, bem como os limites por tipo de despesa, serd
definido pelo Gabinete do Prefeito.

Art. 10. O servidor encarregado respondera pessoalmente pela guarda, movimentagdo e
correta aplicacdo dos valores recebidos, respondendo administrativa, civil e penalmente por sua
utilizagdo indevida.

CAPITULO IIl — DA APLICAGAO DOS RECURSOS

Art. 11. Os valores concedidos serdo depositados em conta bancaria em nome do
servidor responsavel pelo adiantamento.

§12 A movimenta¢do da conta ocorrerd exclusivamente por meio eletrbnico,
preferencialmente, por transferéncia bancaria ou PIX institucional.

§22 E vedado o uso de cheques, saques em espécie ou transferéncias para contas
pessoais, salvo justificativa formal aceita pela Controladoria-Geral do Municipio de Penedo.

§32 Eventuais rendimentos da conta deverdo ser recolhidos ao Tesouro Municipal.
§42 E vedado pagamento de despesas bancdrias.

Art. 12. O pagamento das obrigag¢Bes tributdrias decorrentes de prestagdo de servigos
realizada por pessoa fisica deve ser realizado dentro do prazo de aplicagcdo de recurso mediante
documento emitido pelo Setor Contabil e o valor sera integralizado ao valor da prestagao de servigo.

$12 A nota fiscal emitida pelo prestador de servigo pessoa fisica devera ser enviada ao Setor
Contabil para registro em provisdo do tributo e emissao do documento para pagamento;

$22 O servidor realizard o pagamento do tributo com recursos do adiantamento,
observando o prazo de aplicagdo estabelecido.

Art. 13. O prazo para aplicagao dos recursos sera fixado no ato de concessao, limitado a 30
(trinta) dias, a contar a partir da data do recebimento, observando-se o exercicio financeiro
correspondente.

Art. 14. O servidor responsavel devera manter registro detalhado das despesas realizadas,
acompanhadas de documentos fiscais e comprovantes, em ordem cronoldgica, assegurando a
rastreabilidade das operagdes.
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Art. 15. O saldo nao utilizado devera ser devolvido a conta do Tesouro Municipal, por meio
de guia de recolhimento prdpria, no prazo de cinco (5) dias uteis apds o encerramento do prazo de
aplicagdo.

CAPITULO IV — DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 16. A prestagdo de contas devera ser apresentada pelo servidor responsavel no prazo
de até dez (10) dias apos o término do prazo de aplicagao dos recursos.

Art. 17. A prestacdo de contas serd autuada dentro do mesmo processo em que se
deu a solicitagdo inicial e contera, no minimo:

| - oficio nominal ao Controlador(a) Geral do Municipio e encaminhando a
Prestacdo de Contas, assinado pelo servidor administrador e o chefe do drgao;

Il - relagdo discriminada de todos os documentos comprobatdrios, contendo
numero, data, espécie, credor, valor individual e total das despesas;

1] — documentos fiscais originais, emitidos em nome da unidade concedente, sem
rasuras ou adulteragGes;

v — justificativa de cada despesa realizada, de acordo com cada documento
fiscal apresentado;

v — atesto de recebimento do material ou servigo pelo servidor distinto do
servidor responsavel;

Vi - extratos bancarios da conta favorecida pelo adiantamento, contemplando todo o
periodo de movimentagao;

Vi — guia de recolhimento do saldo ndo utilizado no més a Conta Corrente da
Prefeitura, se houver.

VIII - atesto da prestagdo de contas pelo gestor do érgdo/unidade administrativa.

§12 A cada adiantamento correspondera uma prestagdo de contas.

§22 Todos os prazos para prestacdo de contas dos adiantamentos ndo poderdo ultrapassar
o ultimo dia do periodo a que se refere a aplicagdo.

§32 Cada adiantamento correspondera as despesas havidas dentro do respectivo periodo.

§4° Somente serdao aceitos documentos originais, ndo se admitindo segundas vias,
xerocopias, fotocopias ou outra espécie de reproducao.

Art. 18. Cabera a unidade de Controle Interno ou a determinada na Controladoria Geral
do Municipio — CGM a tomada de contas dos adiantamentos.

Art. 19. Recebidas as prestagBes de contas, a unidade de Controle Interno ou a unidade
determinada na Controladoria Geral do Municipio — CGM, verificara se as disposi¢des da presente neste

g (WH P
5% PENEDO pnesso PENEDO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PENEDO | CNPJ 12.243.697/0001-00
PRAGA BARAO DE PENEDO, 19, CENTRO HISTORICO - CEP: 57200-000 PENEDO-ALAGOAS
WhatsApp (82) 99420-6895 | gapre@penedo.al.gov.br
www.penedo.al.gov.br

DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE

CERTIFICACAO: 8f3b36c30570a54bbe1884aafad98b080c5fc60152ad4b4s5. .
PROTOCOLO: DO-PEN-2026-000400

Esta edi¢do encontra-se no site oficial deste ente.

Pagina 5 de 23



i
do Municipio de Penedo

ario.penedo.al.gov.br

@ZD ario Oficial

Segunda-feira, 17 de agosto de 2026 - 16:14:25 | Ano XIV - Edicao N° 5553

MUNICIPIO DE PENEDO

ESTADO DE ALAGOAS
GABINETE DO PREFEITO

decreto foram integralmente cumpridas, em caso contrario fara as diligéncias que se fizerem mister, no
prazo de até dez (10) dias Uteis aos responsaveis para cumprimento.

Paragrafo unico. Persistindo o descumprimento, o processo sera encaminhado a
Procuradoria-Geral do Municipio de Penedo para cobranga administrativa ou judicial.

Art. 20 - Se as contas forem consideradas em ordem, a unidade determinada na
Controladoria Geral do Municipio — CGM emitira a Nota para aprovagao ou nao das contas.

I - no caso da aprovagdo das contas:

a) Baixar aresponsabilidade inscrita no rol de “RESPONSAVEL POR ADIANTAMENTOS” no
instrumento de Controle de Adiantamento;

b) encaminhar os autos a unidade de contabilidade para que sejam realizados os
registros contabeis das despesas efetuadas;
c) em seguida, encaminhar ao servidor responsavel e gestor do 6rgdo para tomarem

ciéncia, no proprio processo;
Il — quando da hipétese de aprovagdo das contas condicionadas a determinadas

exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

b) adotar as medidas indicadas no item anterior, quando satisfeitas as providéncias.

11 —ndo tendo sido aprovadas as contas, dever-se-a cumprir o despacho exarado pelo
Prefeito.

Art. 21 - Afalta de prestagdo de contas do adiantamento, dentro do prazo legal, assim como
0 julgamento de irregularidades nas contas apresentadas, implicard na automatica suspensdo de
concessdo de novos suprimentos a servidores do 6rgdo de lotacdo do inadimplente até que seja
regularizada a pendéncia.

Art. 22 — O titular da pasta responsdvel pela solicitagdo de adiantamento responde
solidariamente, com o servidor inadimplente, pelos prejuizos que este venha a causar ao erario municipal,
no caso de omissao de medidas que permitem o pleno cumprimento deste decreto e dos atos normativos
gue regem o adiantamento.

CAPITULO V - DO CONTROLE E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 23. Compete a Controladoria-Geral do Municipio de Penedo:

I —acompanhar e fiscalizar a execugao dos adiantamentos;

I - controlar os prazos de prestagdo de contas e comunicar atrasos;
1] — realizar auditorias periddicas e tematicas;

v — emitir parecer conclusivo sobre as prestagdes de contas;
Vv —recomendar medidas preventivas e corretivas;
VI - encaminhar relatdrios ao Prefeito e aos drgaos competentes.
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Art. 24. Compete a Secretaria Municipal de Fazenda de Penedo ou a unidade gestora:

I — Emitir a nota de empenho, liquidagdo e pagamento.

I - efetuar pagamentos dos adiantamentos concedidos;

1] — Realizar e manter registros contdbeis atualizados;

v — Registrar, controlar e emitir guias para pagamento das obrigagGes tributdrias
quando a despesa for de prestagdo de servico de pessoa fisica;

Art. 25. Compete a Procuradoria-Geral do Municipio de Penedo adotar as medidas cabiveis
para recuperac¢do de valores ndo prestados ou aplicados irregularmente, podendo instaurar cobranga
administrativa ou judicial conforme o caso.

CAPITULO VI - DOS REGISTROS CONTABEIS DAS DESPESAS

Art. 26. A Secretaria Municipal de Fazenda de Penedo realizard os registros contabeis das
despesas realizadas de acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP),
conforme item que rege o Suprimentos de Fundos (regime de adiantamento).

Art. 27. O adiantamento constitui despesa orgamentdria que para conceder o recurso ao
suprido é necessario percorrer os trés estagios da despesa orgamentdria: empenho, liquidagdo e
pagamento.

Art. 28. N3o representa uma despesa pelo enfoque patrimonial, pois, no momento da
concessao, ndo ocorre redugdo no patriménio liquido.

Art. 29. A liquidagcdo da despesa orgamentaria, a0 mesmo tempo em que ocorre o registro
de um passivo, hd também a incorporagdo de um ativo, que representa o direito de receber um bem ou
servigo, objeto do gasto a ser efetuado pelo suprido, ou a devolugdo do numerario adiantado.

Art. 30. Os registros contdbeis, devem ser realizados conforme o Plano de Contas Aplicado
ao Setor Publico (PCASP) e as devidas alteragoes realizadas pelo STN, apresentados no ANEXO VIII.

CAPITULO VIl - DAS NORMAS COMPLEMENTARES E CLAUSULAS DE TRANSICAO

Art. 31. Os adiantamentos concedidos sob a vigéncia da legislagdo anterior permanecerdo
vélidos até o encerramento de suas prestagdes de contas.

Art. 32. A Controladoria-Geral do Municipio de Penedo e a Secretaria Municipal de Fazenda
de Penedo poderdo expedir instrucbes normativas, detalhando procedimentos, fluxos e modelos de
formularios padronizados.

Art. 33. Os modelos de formularios e relatdrios constam nos anexos deste Decreto e sdo
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de uso obrigatério em toda a Administragao Municipal.
CAPITULO VIl — DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. Os casos omissos serdo resolvidos pela Controladoria-Geral do Municipio de
Penedo, observada a legislagdo vigente e os principios da administragdo publica.

Art. 35. Este Decreto entra em vigor em 12 de setembro de 2026.

Penedo, aos quatorze dias do més de agosto do ano de dois mil e vinte e seis, 3902 ano de
elevag¢do a categoria de Vila, e 1842 de elevag¢do a condigcdo de Cidade.

Assinado de forma digital

Rona Ido por Ronaldo Pereira Lopes

. Dados: 2026.08.17
Pereira LOPGS 1509260300

RONALDO PEREIRA LOPES
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO | — CHECKLIST DE INSTRUCAO DO PROCESSO E FLUXO DE PROCESSO

A. Checklist de instrugdo do processo

FASE

ORD
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DOCUMENTO QUEM ORGAO
T Oficio Externo de solicitagdo de adiantamento
Fase de Sohutagao . ) ¢ L Servidor e Gestordapasta |, -
d di 01 direcionando ao Prefeito de formalizagdo da solicitante Orgdo solicitante
e Adiantamento demanda assinado pelo
servidor e gestor da pasta.
Indicagdo do servidor responsavel e da conta Servidor e Gestor da pasta |, _ -
02 I . Orgdo solicitante
bancéria solicitante
especifica.
Formuldrio padrdo de autorizagdo de concessdo Servidor, Gestor da pasta Orgdo
03 | assinado solicitante e Prefeito ou solicitante,
assinatura do solicitante, do gestor da pasta, pessoa delegada orgdo do
ordenador de despesas e do prefeito/ou da pessoa ordenador de
por ele designada. despesae
Gabinete do
Prefeito-
04 Despacho CGM de nada consta Servidor da CGM CGM
05 Ata da CPOF Membros do CPOF CPOF
D ho de SEMFAZ A a h
06 4es.pac .0 € provagao para empenno, Servidor da SEMFAZ SEMFAZ
liquidagdo
e pagamento
Servidor d idad
07 Nota de Empenho ervidor a,;rl ace SEMFAZ
contabi FMS/FMA/FME.
L Servidor da unidade
08 Nota de Liquidagdo contabil SEMFAZ
FMS/FMA/FME.
Servidor da unidade
09 Comprovante e Nota de Pagamento i . SEMFAZ/FMS/F
inanceira MA/FME.
10 Despacho CGM Prazo de Aplicagdo e Prestagdo de Servidor da CGM CG|M
contas
Oficio de encaminhamento da Prestagdo de Contas a .
] i Servidor e Gestordapasta |, _ .
11 CGM assinados pelo gestor da unidade e - Orgdo solicitante
| solicitante
- responsdvel pelo
Fase de Pres‘tagao adiantamento nominal a Controladora Geral do
de Contas Municipio
N Servidor e Gestor da pasta |, .
12 Relagdo das despesas . Orgdo solicitante
solicitante
L Servidor e Gestor da pasta | . _ -
13 Extrato Bancdrio . Orgdo solicitante
solicitante
Servidor e Gestor da pasta | .
14 Documentos fiscais (Nota fiscal ou Cupom Fiscal) o P Orgdo solicitante
solicitante
Servid Gestor d t .
15 Recibo Nominal a Prefeitura, em caso de cupom fiscal ervicore ) ?S ordapasta Orgdo solicitante
solicitante
Servidor e Gestor da pasta | .
16 Atestos por despesas com assinatura . p Orgao solicitante|
solicitante
o Servidor e Gestor da pasta |, _ .
17 Justificativas por despesa . Orgdo solicitante
solicitante
18 Nota Técnica de anélise da Prestacdo de Contas Servidor da CGM CG|M
L Servidor da unidade
19 Balancete de langamentos contabeis contabil SEMFAZ
FMS/FMA/FME.
Assinado de forma
Ronaldo digital por
H Ronaldo Pereira
Pereira oo
e Dados: 2026.08.17
uneses peweoo LOPeS 12:47:06 -03'00"
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MUNICIPIO DE PENEDO

ESTADO DE ALAGOAS
GABINETE DO PREFEITO
Inclusio do Oficio e Assinatura do Pedido do
E Abertura do < Encaminhar Realizagdo Envio da Atualizagio do controle de
§ Processos de da Autorizaclio de 0"5'::;‘: :5‘;;"0";:"" processo da prestagio prestagio de Adiantamento e envio a &
@ Solicitagso ﬁ:"::::r:‘:;"‘; e para a CGM de Contas Contas a unidade solicitante
i
i\ Fim
2 Assinatura da
g Autorizacio de
Concess3o pelo Chefe do
3 Executivo
£
Assinatura da
g Autorizacio de
s Concess3o pelo
b3
P
-l
S |= Envio dos Eenlilo g0 Verificagdo de Emissao do Despacho Analise da prestagdo ontrole de
@ |8 Autos a0 BN ot Pendéncias comprazo de aplicagio e de Contas e emissdo
‘% CPOF Anteriores prestacdo de Contas da Nota Técnica
° l
s Envio dos Anilise dos
S autos para autos e
z SEMFAZ emissso da
o
d
g Andlise dos
g autos e envio
a £
dos autos a
3 Emissdo da Nota Envio dos
2 de Empenho e autos a Registro Contabeis
3 Nota de unidade das despesas e
emissio de
balancete
g Realizagdo do
] o Envio dos
2 emiss3o da Nota e
Assinado de forma
Ronaldo digital por Ronaldo
A Pereira Lopes
A wasceuL ot oz s e ocoros Pereira Lopes dados: 202608.17

PRAGA BARAG D PENEDO, 1, GENTRO ISTORIO - GEP:§7200-000 PENED-ALAGOAS
whataapp algous

(82)99420-669% | gaprespenedo: 12:47:37 0300
e senedelgouts

DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE
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ANEXO Il - MODELO DE OFiCIO DE SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO
Oficio Externo n2 xxxx/2026 — Sigla do 6rgdo Ao
Exmo.(a) Senhor(a) NOME COMPLETO DO(A) CHEFE DO EXECUTIVO

Prefeito(a) do Municipio de Penedo/AL
Assunto: Solicitagdo de adiantamento para despesas administrativas

Prezado(a) Senhor(a),

Nos termos do Artigo 52 do Decreto Municipal n2 XXXXX/2026, venho solicitar o adiantamento de recursos
financeiros para a realizagdo de despesas administrativas, conforme especificagdo abaixo:

1. Dispositivo legal: Fundamentagdo pela Lei Municipal n2 1233/2004 e Decreto Municipal
n2 161/2006.
2. Espécie de despesa: Despesas para aquisicao de materiais de ,,,,,,, € contratagao dos
servicos de....., conforme previsto no art. 3.
3. Servidor responsavel: Nome: Jodo Silva Cargo:
Administrador de Recursos
4. Dados bancdrios: Banco: Banco do Brasil Agéncia:
0001
Conta corrente: 12345-6
5. Valor solicitado: RS 5.000,00
6. Prazo para aplicagao: de 01 a 28 de fevereiro de 20xx

Certo de contar com a colaboragdo desta Chefia, coloco-me a disposicdo para quaisquer esclarecimentos

adicionais.
Atenciosamente.

OBS: O presente oficio devera ser assinado pelo servidor, Secretario da Pasta OBS: utilizar o
Oficio interno disponivel no sistema de processo eletronico.

Assinado de forma
Ronaldo digital por Ronaldo

Perei ra Pereira Lopes
9 ME _ Dados: 2026.08.17
= = Lopes 12:48:26 -03'00'

PREFETURA NUNICIPALDE PENEDO) ONR) 1243687000100
PRAGA BARLO DE PENEDO, 1, GENTRO HSTON 2P, 7200000 PENEDO-ALAGOAS
A9 82 9420-60% | 9o

wepenea
aalgoubr

DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE

CERTIFICACAO: 8f3b36c30570a54bbe1884aafad98b080c5fc60152ad4b4s5. .
PROTOCOLO: DO-PEN-2026-000400

Esta edi¢do encontra-se no site oficial deste ente.
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ANEXO Il - FORMULARIO DE AUTORIZACAO DE CONCESSAO DE ADIANTAMENTO

ADIANTAMENTO N2 XX/20XX
AUTORIZACAO DE CONCESSAO:
Concedemos ao(a) Sr(a). Servidor(a) um adiantamento para atender despesas previstas na Lei
Municipal N2 1.890/2026 e regulamentada sua aplicacdo através do Decreto N2 /202X.

NOME DO(A) SERVIDOR(A):

CPF:

MATRICULA

CARGO

VALOR DO
ADIANTAMENTO (R$)
PRAZO DE APLICACAO
PRAZODE
COMPROVACAO
PROJETO ATIVIDADE
ELEMENTO(S) DE DESPESA(S) /
VALOR(ES)

OBS: A presente concessao devera ser assinada pelo servidor, Secretdrio da Pasta e o Chefe do
Executivo ou a Pessoa por ele delegada.
OBS: Tal modelo esta disponivel no sistema de processo eletronico.

Ronaldo Assinado de

forma digital por
H Ronaldo Pereira
Pereira [
Dados: 2026.08.17

Lo pes 12:48:57 -03'00"

DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE

CERTIFICAGAO: 8f3b36¢30570a54bbe1884aafad98b080c5fc60152ad4b4s. ..
PROTOCOLO: DO-PEN-2026-000400

Esta edicdo encontra-se no site oficial deste ente.
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MUNICIPIO DE PENEDO
ESTADO DE ALAGOAS
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO IV — MODELO DE OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS.
Oficio Externo n2 xxx/2026 — Sigla do drgdo Ao
Exmo.(a) Senhor(a) NOME COMPLETO DO(A) CONTROLADOR GERAL
Controlador(a) Geral do Municipio de Penedo/AL

Assunto: Prestacdo de Contas de adiantamento para despesas administrativas

Prezado(a) Senhor(a),
Nos termos do Artigo 219, inciso | do Decreto Municipal n2 XXXXX/2026, venho encaminhar a
Prestagdo de Contas do adiantamento de recursos financeiros utilizados para a realizagdo de
despesas administrativas, conforme especificagdo abaixo:
1. Valor solicitado: RS x.000,00
2. Prazo paraaplicagdo: de 01 a 28 de xxxx de 20xx
Estdo fazem parte desta prestagao de contas os seguintes documentos anexados:
01. Relagdo de todos os documentos de despesas constando: numero e data do documento; espécie
do documento; nome do credor; valor do mesmo e, ao final, soma total das despesas havidas;
02. Extrato bancdrio do periodo de aplicagdo, desde a data do recebimento a data do recolhimento
do saldo;
03. Guia de recolhimento do saldo ndo utilizado no periodo de aplicagdo a conta corrente da
Prefeitura Municipal ou do Fundo Municipal;
04. Documentos fiscais, atestos e justificativas das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronoldgica de datas;
05. Comprovantes de recolhimento de retengdes.
Certo de contar com a colaboragdo desta, coloco-me a disposicdo para quaisquer
esclarecimentos adicionais.
Atenciosamente.
OBS: O presente oficio devera ser assinado pelo servidor, Secretario da Pasta OBS: utilizar o
Oficio Externo disponivel no sistema de processo eletrdnico.

Assinado de forma digital

Ronaldo por Ronaldo Pereira
P L Lopes
§ I ereira Lopes dados: 2026.08.17
Suimm s P 12:49:22 -03'00'

PREFEITURA MUNICIPAL DE PE
PRAGA BARAO DE PENEDO, 1, GENTRO HI!
w

1 12203.697/00010
P 57200000 vmun ALAGOAS
algow

DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE

CERTIFICACAO: 8f3b36c30570a54bbe1884aafad98b080c5fc60152ad4b4s5. .
PROTOCOLO: DO-PEN-2026-000400

Esta edi¢do encontra-se no site oficial deste ente.
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Anexo V — Modelo de Relagao das Despesas

PRESTAGCAO DE CONTAS
Relagdo das Despesa

Periodo de Aplicagdo: de xx a xx de més do 20xx

Forma de
Ordem o Crédito(R$) | Débito(RS) | Saldo(R$)
Data Pagamento Historico
Crédito TED da Conta
Corrente da PMP, FMS,
FMA ou FM
01
Xx/xx/20x x
TED x.000,00 0 x.000,00
Pagamento ao
Fornecedor Y conforme
documento fiscal X pelo
servigo prestado
02 Xx/xx/ 20 ....ou pela aquisicao
PIXTED de ..
Débito - w.000,00 | y.000,00
Xx/xx/20xx Saldo arecolher
03 PIX - 200,00 0

OBS: A presente relagao devera ser assinada pelo servidor e o Secretario da Pasta

Ron a I d fo} Assinado de

forma digital por

Ronaldo Pereira
Pereira o

Dados: 2026.08.17

€ L LOpQS 12:49:46 -03'00'

PREFETURA NUNICIPALDE PENEDO) ONR) 1243687000100
PRAGA BARAO DE PENEDO, 1 GENTRO 7200-000 PENEDO ALAGOAS
g (82) 99420- algov.

DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE

CERTIFICAGAO: 8f3b36¢30570a54bbe1884aafad98b080c5fc60152ad4b4s. ..
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Anexo VI — Modelos de Formularios de Atestos

ATESTO DE MATERIAIS DE CONSUMO

Processo:

Fornecedor:

Numero da Danfe:

Valor:

Descrigdo

Referente a aquisigdo:

ATESTO

e valores constantes na nota fiscal anexo.

Atesto que os materiais foram fornecidos de acordo com as especificagdes, quantidades

Nome do responsdavel pelo Atesto:

Cargo:

Matricula:

OBS: O presente atesto devera ser assinado pelo servidor e o Secretario da Pasta OBS: Tal modelo esta

disponivel no sistema de processo eletronico.

€50 PENEDD

S i

PREFEITURA MUNICIPAL DE
PRAGA BARAO DE PENEDO, 19, GENTRO Hi
w

DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE

CERTIFICAGAO: 8f3b36¢30570a54bbe1884aafad98b080c5fc60152ad4b4s. ..
PROTOCOLO: DO-PEN-2026-000400

Esta edicdo encontra-se no site oficial deste ente.
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Ronaldo
Pereira
Lopes

Assinado de forma
digital por
Ronaldo Pereira
Lopes

Dados: 2026.08.17
12:50:09 -03'00"
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ATESTO DE SERVICO TERCEIRIZADO

Processo:

Prestador de Servico:

Numero da Danfe:

Valor:

Descrigdao

Referente ao servico de:

ATESTO

Atesto que os servigos foram prestados de acordo com os requisitos contratuais.

Nome do responsavel pelo Atesto:

Cargo:

Matricula:

OBS: O presente atesto devera ser assinado pelo servidor e o Secretdrio da Pasta
OBS: Tal modelo esta disponivel no sistema de processo eletrdnico.

Ronaldo
Pereira
: E
S wimmns 7 Lopes

PREFEITURA MUNICIPAL DE
PRAGA BARAO DE PENEDO, 19, GENTRO Hi
w

DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE

CERTIFICAGAO: 8f3b36¢30570a54bbe1884aafad98b080c5fc60152ad4b4s. ..
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Assinado de forma
digital por Ronaldo
Pereira Lopes
Dados: 2026.08.17
12:50:31 -03'00"
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Anexo VIl — Modelo de Formulario de Justificativa

PRESTAGCAO DE CONTAS

Justificativas de Realizacao das Despesas

Periodo de Aplicagdo: de xx a xx de més do 20xx

Orde . Justificativa da Realizagdo da
Data Histdrico
m Despesa

Pagamentoao
Fornecedor Y conforme
01 Xx/xx/20xx documento fiscal X pelo
servigo prestado ou

pela
aquisigdo de ...

Pagamento ao
Fornecedor Y conforme

02 Xx/xx/20xx documento fiscal X pelo -
servigo prestado ou
pela
aquisicdo de ...

Pagamentoao
Fornecedor Y conforme
03 Xx/xx/20xx | documento fiscal X pelo -
servigo prestado ou

pela
aquisicdo de ...

OBS: A presente relagao devera ser assinada pelo servidor e o Secretario da Pasta

Assinado de forma digital

Ronaldo por Ronaldo Pereira

| Lopes
Pereira Lopes bados:2026.08.17
1215053 -03'00'

DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE

CERTIFICACAO: 8f3b36c30570a54bbe1884aafad98b080c5fc60152ad4b4s5. .
PROTOCOLO: DO-PEN-2026-000400

Esta edi¢do encontra-se no site oficial deste ente.

Péagina 19 de 23



@ « 7 .
h@m{ E?)llx%gjgcci%iogefl’glegol

ario.penedo.al.gov.br

Segunda-feira, 17 de agosto de 2026 - 16:14:25 | Ano XIV - Edicao N° 5553

&
MUNICIPIO DE PENEDO

ESTADO DE ALAGOAS
GABINETE DO PREFEITO

Anexo VIII - Registros contabeis, conforme o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico,
apresentam-se abaixo.

a.Momento do empenho da despesa:

Natureza da informagédo: orgamentaria D
6.2.2.1.1.xx.xx Crédito Disponivel
€ 6.2.2.1.3.01.xx Crédito Empenhado a Liquidar

Natureza da informagdo: controle
D 8.2.1.1.1.xx.xx Disponibilidade por Destinagdo de Recursos (DDR)
C 8.2.1.1.2.xx.xx DDR Comprometida por Empenho

b. Momento da liquidagiio e reconhecimento do direito:

Natureza da informagdo: patrimonial
D 1.1.3.1.x.xx.xx Adiantamentos Concedidos a Pessoal e a Terceiros (P)

C 2.1.8.9.x.xx.xx Outras Obriga¢Bes de Curto Prazo — Suprimento de Fundos (F)

Natureza da informagdo: orcamentaria
D 6.2.2.1.3.01.xx Crédito Empenhado a Liquidar
€ 6.2.2.1.3.03.xx Crédito Empenhado Liquidado a Pagar

Natureza da informagdo: controle
D 8.2.1.1.2.xx.xx DDR Comprometida por Empenho

C 8.2.1.1.3.xx.xx DDR Comprometida por Liquidagdo e Entradas Compensatdrias

€. Momento do pagamento ao suprido:

Natureza da informagdo: patrimonial
D 2.1.8.9.x.xx.xx Outras Obrigac8es de Curto Prazo — Suprimento de Fundos (F) C

1.1.1.1.1.xx.xx Caixa e Equivalentes de Caixa em Moeda Nacional (F)

Natureza da informagdo: orcamentaria
D 6.2.2.1.3.03.xx Crédito Empenhado Liquidado a Pagar
€ 6.2.2.1.3.04.xx Crédito Empenhado Pago Natureza da informagéo: controle

D 8.2.1.1.3.xx.xx DDR Comprometida por Liquidagdo e Entradas Compensatodrias C

Assinado de forma
8.2.1.1.4.xx.xx DDR Utilizada Ronaldo Gier _
Pe FEIra Es;zlsdo Pereira
fadi ﬂ ;E;:E'a Dados: 2026.08.17
\g/ - I—O pes 12:51:17 -03'00"

PRAGA B4

DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE

CERTIFICACAO: 8f3b36c30570a54bbe1884aafad98b080c5fc60152ad4b4s5. .
PROTOCOLO: DO-PEN-2026-000400
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d. Prestagiio de contas do saldo utilizado:

Natureza da informagdo: patrimonial D
3.XXXXXX.XX VPD

C 1.1.3.1.x.xx.xx Adiantamentos Concedidos a Pessoal e a Terceiros (P)
e.Devolugio de valores ndo aplicados (mesmo exercicio da concessdo):

Natureza da informagdo: patrimonial
D 1.1.1.1.1.xx.xx Caixa e Equivalentes em Moeda Nacional (F)

C 1.1.3.1.x.xx.xx Adiantamentos Concedidos a Pessoal e a Terceiros (P)

Natureza da informagdo: orcamentaria

D 6.2.2.1.3.04.xx Crédito Empenhado Pago

C€6.2.2.1.3.03.xx Crédito Empenhado Liquidado Natureza da informacgdo: controle
D 8.2.1.1.4.xx.xx DDR Utilizada

C 8.2.1.1.3.xx.xx DDR Comprometida por Liquidagdo e Entradas Compensatérias

Natureza da informagdo: orcamentaria
D 6.2.2.1.3.03.xx Crédito Empenhado Liquidado a Pagar C
6.2.2.1.3.01.xx Crédito Empenhado a Liquidar

Natureza da informagdo: orcamentaria
D 6.2.2.1.3.01.xx Crédito Empenhado a Liquidar C
6.2.2.1.1.xx.xx Crédito Disponivel

Natureza da informagdo: controle
D 8.2.1.1.2.xx.xx DDR Comprometida por Empenho

C 8.2.1.1.x.xx.xx Execugdo da Disponibilidade de Recursos
f. Devolugio de valores nio aplicados (exercicio seguinte ao da concess3o):

Natureza da informagdo: patrimonial
D 1.1.1.1.1.xx.xx Caixa e Equivalentes de Caixa e Moeda Nacional (F) C

1.1.3.1.x.xx.xx Adiantamentos Concedidos a Pessoal e a Terceiros (P)

Natureza da informacao: orcamentaria D

6.2.1.1.x.xx.xx Receita a Realizar C 6.2.1.2.X.XX.XX

Ronaldo Assinado de forma
digital por Ronaldo

O Wi Pereira Pereira Lopes
%= Dados: 2026.08.17
Prach MZ"E[“J“,Z‘”,? Cl’;‘m‘é““““ e fii:“n’m“f&"ﬁa AroOs LO peS 12:51:39-03'00"

DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE

CERTIFICACAO: 8f3b36c30570a54bbe1884aafad98b080c5fc60152ad4b4s5. .
PROTOCOLO: DO-PEN-2026-000400

Esta edi¢do encontra-se no site oficial deste ente.
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Receita Realizada

PREFEITURA MUNICIPAL DE PENEDO | CNRJ 12.263.697/0001-00

PRAGA 3
Whatsapp (82)99420-6895 | gapreepeneda.al gov.r
wwwpenedoalgovb
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Natureza da informagdo: controle
D 7.2.1.1.x.xx.xx Controle da Disponibilidade de Recursos

C 8.2.1.1.1.xx.xx Disponibilidade por Destinagdo de Recursos (DDR)
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Ronaldo digital por Ronaldo
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